
So setzen Sie Ihr Kind auf die Warteliste für einen Betreuungsplatz: 

 

1. Registrierung auf betreungsplatz.online (webkita): 

Legen Sie sich ganz bequem ein Konto an. Dafür registrieren Sie sich mit Ihrer E-

Mailadresse und vergeben sich ein Passwort. 

 

2. Eingabe der persönlichen Daten: 

Die Einrichtungen benötigen für die Platzvergabe möglichst vollständige Daten. Bitte 

geben Sie, sofern Sie nicht alleinerziehend sind, beide Elternteile an. Nur so kann 

gewährleistet werden, dass alle Faktoren bei der Platzvergabe berücksichtigt werden.  

Bitte überprüfen Sie regelmäßig, ob Ihre Daten noch aktuell sind, um einen 

reibungslosen Ablauf des Platzvermittlungsprozesses zu gewährleisten. 

 

 

3. Angabe der Kinderdaten: 

Geben Sie die Daten Ihres Kindes oder Ihrer Kinder an. Mit speichern werden die 

Daten im System hinterlegt. Nun müssen Sie eine Vormerkung für Ihr Kind erstellen. 

 



4. Erstellen der Vormerkung: 

Die Einrichtungen in Münster und Altheim können Sie auf der Karte sehen. Jedes 

Fähnchen auf der Karte steht für eine mögliche Betreuungseinrichtung. Durch 

Anklicken des Fähnchens erhalten Sie eine Kurzinformation zur jeweiligen 

Einrichtung. Wenn Sie auf der Kurzinformation den Namen der Kita anklicken, 

werden Sie direkt auf die ausführliche Informationsseite geleitet. 

Wenn Sie auf der Seite weiter runterscrollen, sehen Sie die Einrichtungen auch 

aufgelistet. 

Über einen Klick können Sie eine Vormerkung anlegen. Geben Sie das gewünschte 

Aufnahmedatum und das gewünschte Betreuungsmodell an und bestätigen Sie Ihre 

Angaben mit speichern. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. Priorisierung anlegen 

Leider ist es uns nicht immer möglich, allen Kindern in der favorisierten Einrichtung 

der Eltern einen Betreuungsplatz anzubieten. Merken Sie deswegen mehrere 

Einrichtungen vor. Wichtig ist, dass Sie hierbei auf die Priorisierung achten. Diese 

wird bei der Platzvergabe berücksichtigt. Die Priorisierung ändern Sie, indem Sie die 

ausgewählten Einrichtungen mittels der angezeigten Pfeile nach oben oder unten 

schieben. 

 

6. Die Platzvergabe 

Ein Mal im Jahr, im Januar oder Februar, kommen alle Einrichtungen aus Münster 

und Altheim zusammen und vergeben sowohl Krippen- als auch Kindergartenplätze 

für das kommende Kindergartenjahr. Weiterführende Informationen entnehmen Sie 

den Richtlinien der Gemeinde Münster (Hessen) zur Aufnahme von Kindern und zum 

Verfahren der Platzvergabe in Kitas. Auch während des Kindergartenjahres können 

Platzangebote unterbreitet werden. 

 

7. Das Platzangebot: 

Sie werden per E-Mail über ein Platzangebot benachrichtigt. Wichtig ist, dass Sie auf 

das Angebot reagieren. Zur Annahme des Angebots haben Sie drei Wochen Zeit. 

Erst nach der Annahme kann ein Vertragsschluss durchgeführt werden. Wenn Sie 

das Betreuungsangebot ablehnen, steht Ihr Kind automatisch wieder auf der 

Vormerkliste. 

Bitte beachten Sie, dass wir nur mit den Informationen arbeiten können, die Sie bei webkita 

hinterlegen. Besonders das Wunschaufnahmedatum und die Priorisierungen der 

Einrichtungen, sowie Ihre Kontaktdaten sollten Sie immer aktuell halten. 

Betreuungsplätze werden an Kinder mit Erstwohnsitz in Münster oder Altheim vergeben. Bei 

Verzug löschen Sie bitte jegliche Vormerkungen. 

Jedes Kind hat einen Rechtsanspruch auf einen Betreuungsplatz. Es besteht kein 

Rechtsanspruch auf einen Ganztagsplatz. Mit Zusendung eines Platzangebots erfüllt die 

Gemeinde den Rechtsanspruch. Bei Ablehnung oder Auslaufen der Frist gilt der 

Rechtsanspruch als verwirkt. Ein erneutes Platzangebot kann nur unter Berücksichtigung der 

Warteliste und der Kapazitäten der Einrichtung gemacht werden. 

Scheuen Sie sich nicht, sich bei Fragen an die Kita-Verwaltung zu wenden 

06071 – 3002 403 oder 

verwaltung-kitas@muenster-hessen.de  
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