
Benutzungsordnung 
Anmeldung 
Bei der Anmeldung wird ein Leseausweis ausgestellt, der nicht übertragbar ist. Für 
Kinder und Jugendliche unter 14 Jahren benötigen wir die schriftliche 
Einverständniserklärung der gesetzlichen Vertretung. Diese verpflichtet sich damit zur 
Haftung für den Schadensfall und zur Begleichung anfallender Gebühren und 
Forderungen. Zur Erstellung Ihres Leseausweises benötigen wir Ihren Personalausweis 
(bei unter 14-Jährigen den eines Elternteils). 

EDV 
Wir verbessern den Service unserer Bücherei durch EDV-Einsatz. Ihre Angaben werden 
unter Beachtung der geltenden gesetzlichen Bestimmungen elektronisch gespeichert. 
Mit Ihrer Unterschrift erkennen Sie die Benutzungsordnung der Öffentlichen Büchereien 
Münster und Altheim an und geben die Zustimmung zur elektronischen Speicherung der 
Angaben zu Ihrer Person, sowie Ihrer Ausleihdaten. Änderung von Namen und Anschrift 
teilen Sie uns bitte umgehend mit. 

Ausleihe 
Sie können kostenlos bei uns Medien ausleihen, sofern Sie die Ausleihfrist nicht 
überschreiten.  

Die Anzahl der von Ihnen entleihbaren Medien kann von der Bücherei begrenzt werden. 
Pro Lesekonto beträgt die Obergrenze aktuell 7 Medien. Bitte prüfen Sie die Medien vor 
der Ausleihe auf offensichtliche Mängel. 

Weitergabe 
Entliehene Medien geben Sie bitte nicht weiter. Sie sind als ausleihende Personen für die 
entliehenen Medien verantwortlich.  

Ausleihfrist 
Bücher, CD’s, Filme, autodigitale Produkte (bspw. Bookii- oder Tiptoi-Stifte), Tonie-
Boxen usw. können Sie 4 Wochen lang ausleihen und einmalig um weitere 4 Wochen 
verlängern, sofern diese nicht von anderen Leser*innen vorgemerkt sind. 



Zeitschriften dürfen 2 Wochen ausgeliehen und einmalig um 1 Woche verlängert 
werden, sofern diese nicht vorgemerkt sind. 

Verlängern geht bequem von Zuhause in unserem eOPAC der jeweiligen Bücherei. Gerne 
unterstützen wir Sie dabei auch telefonisch oder per Mail während unserer 
Öffnungszeiten. Wir behalten uns vor, für bestimmte Medien die Ausleihfrist zu 
verkürzen. 

Kataloge 
Unseren Katalog können Sie von zuhause über das Internet oder an unserem Kunden-PC 
einsehen. 

Rückgabe 
Bei Überschreiten der Ausleihfrist wird eine Versäumnisgebühr gemäß unserer 
Gebührenliste (siehe weiter unten) fällig, unabhängig davon, ob eine Erinnerung erfolgt 
ist. Die Versäumnisgebühr ist ausschließlich in bar in der Bücherei während der 
Öffnungszeiten zu entrichten. Versäumnisgebühren und Forderungen werden ggf. auf 
dem Rechtswege eingezogen. 

Verlust, Beschädigung 
Bitte reparieren Sie beschädigte Bücher nicht selbst. Wenden Sie sich vertrauensvoll an 
das Bücherei-Team. Den Verlust entliehener Medien teilen Sie uns bitte umgehend mit. 
Für Verlust und Beschädigung sind Sie schadenersatzpflichtig. 
Die Art und Höhe der Ersatzleistung bestimmt das Bücherei-Personal. Der 
Schadensersatz bemisst sich bei Beschädigung nach den Kosten der Wiederherstellung, 
bei Verlust nach dem Wiederbeschaffungswert. Wir besprechen mit Ihnen gemeinsam 
eine individuelle Lösung und Vorgehen. 

Hausrecht 
Bitte verhalten Sie sich in der Bücherei so, dass andere nicht gestört oder beeinträchtigt 
werden. 
Für verloren gegangene, beschädigte oder gestohlene private Gegenstände übernimmt 
die Bücherei keine Haftung. 
Das Hausrecht nehmen die Leitung der Bücherei oder die mit ihrer Ausübung 
beauftragten Mitarbeiter*innen wahr. Den Anweisungen ist Folge zu leisten. 
Sollten Sie gegen die Benutzerordnung verstoßen, so können Sie dauerhaft oder für eine 
begrenzte Zeit von der Benutzung der Bücherei ausgeschlossen werden. 



Urheberrecht 
Bei der Nutzung der Medien sind die gesetzlichen Bestimmungen des Urheberrechts zu 
beachten. Bei Verletzung des Urheberrechts haften Sie. Ebenso gelten die Bestimmungen 
zum Schutze der Jugend in der Öffentlichkeit (JÖSchG). Bild- und Tonträger dürfen nur 
privat vorgeführt werden. Jede nicht private Wiedergabe (z.B. öffentliche Vorführung, 
Sendung oder sonstige Darbietung) und Vervielfältigung ist untersagt. 

Datenträger für PC 
CDs, DVDs oder andere Datenträger für PC stellen wir virengeprüft zur Ausleihe bereit. 
Haben Sie bitte Verständnis, dass wir die absolute Virenfreiheit nicht garantieren 
können und deshalb auch keine Haftung für eventuelle Beeinträchtigungen Ihres PCs 
sowie für Folgeschäden übernehmen können. 

Benutzungsordnung 
Stand 15.06.2022 

 

Öffentliche Bücherei Münster 

Frankfurter Straße 3 
64839 Münster (Hessen) 
Tel.: 06071/3002-890 

https://www.buecherei-muenster.de  

Öffnungszeiten Münster: 

Dienstag 
10:00 – 12:00 Uhr 

Mittwoch 
18:00 – 20:00 Uhr 

Donnerstag* 
14:30 – 16:30 Uhr 

Freitag 
10:00 – 12:00 Uhr 

*In den Ferien bleibt die Bücherei Münster an Donnerstagen geschlossen. 

 

https://www.buecherei-muenster.de/


Öffentliche Bücherei Münster 

Außenstelle Altheim 
Raiffeisenstraße 1 
64839 Münster/Altheim 
Tel.: 06071/3002-891 

Öffnungszeiten Altheim: 

Dienstag 
18:00 – 20:00 Uhr 

Freitag 
14:30 – 16:30 Uhr* 
 
*derzeit ausgesetzt 

Offenheit 

Die Bücherei ist öffentlich und deshalb für jeden zugänglich, gleich welcher Nationalität 
oder Konfession. Dies geschieht im Rahmen dieser Benutzerordnung auf öffentlich-
rechtlicher Grundlage. 

Gebührenliste 

Stand 15. Juni 2022 

Leseausweis 

Erstausstellung  
1,00 € 

Ersatzausweis 
0,50 € 

Ausleihe 

Innerhalb der Ausleihfrist kostenlos 

 



Verlängerung 

kostenlos 

Kopien 

0,10 € pro Kopie 

Medien reservieren 

kostenlos 

Versäumnisgebühr 

Bei Überschreitung der Ausleihfrist pro Medium und Woche 0,50 € 
ggf. zzgl. Porto für Mahnungen. 

  

Münster, 15. Juni 2022 

 

Joachim Schledt 
Bürgermeister 
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